校发〔2018〕19号
河北师范大学

对外活动管理暂行规定（试行）
第一条  为进一步加强对外活动的管理，根据上级有关规定，结合学校实际，制定本规定。
第二条  对外活动主要包括：以学校名义，主办、承办、或与外单位联合举办的各种会议、活动等。
第三条  各单位以学校名义主办、承办、协办或与校外单位联合举办的各类会议、活动、赛事、演出、考试测试、展览、招聘会等，一律实行严格审批制度。未报经学校审批同意的，一律不得擅自组织。
第四条  申请开展上述活动的校内单位，需填写《开展活动预约审批表》（附后），至少应提前1个月（不含法定节假日）报学校办公室，由学校办公室根据学校整体工作安排，报请校领导审批。
第五条  学校审批同意后，由校内承办单位联系安全保卫、后勤服务、新闻宣传、场地场馆等部门，沟通校外人员及车辆管理、安全管理、场地使用等具体事宜，必要时可召集协调会进行统一协调。各有关单位应配合做好服务保障工作。
属大型活动的（室内超过500人，室外超过1000人），由校内承办单位通过安全工作处提前向学校辖区公安机关报备。

第六条  坚持“安全第一、预防为主，谁主办、谁负责”的原则，各承办单位作为活动的第一责任单位，要事先制定详细工作方案和应急预案，最大限度降低对学校正常办学秩序的影响，最大限度节约学校各类资源。
第七条  活动结束后，承办单位及时会同有关部门，恢复学校正常校园秩序、环境卫生、场地设施等，避免影响学校正常教学及工作秩序。
第八条  严格执行邀请上级领导来校参加活动的各项规定。学术活动和非官方背景的活动一般不邀请学校领导或上级领导出席。确需邀请校领导及上级领导出席的，由学校办公室统一协调。需要领导致辞或讲话的，由承办单位负责拟定致辞或讲话稿，并提供时间、地点、参加人员和相关背景材料后，提前2天报学校办公室审核。邀请省领导出席的，应提前15天向上级部门履行报请手续。
第九条  校外单位有偿使用学校公共设施所收费用，由承办单位负责协调督促按时上交学校。严禁私设“小金库”，严禁坐收坐支。
第十条  严禁校内任何单位和个人未经学校批准，擅自承接校外单位来校开展有关活动，严禁擅自出借校内各类场地场馆等设施供校外单位和个人使用。凡未经批准，擅自举办或承办活动，学校将严肃追究当事人及所在单位主要负责人的责任。
第十一条  本规定自印发之日起执行，由学校办公室负责解释。
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